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SEDE:

Instituto Nacional de Pediatria
Insurgentes Sur 3700, Letra C
Col. Insurgentes Cuicuilco
Del. Coyoacan. CP 04530
México D.F., México.

DIAS Y HORARIO:

Sabado 22 y Sabado 29 de mayo de
2010
9a1l4hrs

HORAS DE EDUCACION CONTINUA:

10 horas
Se entregara constancia asistiendo a
un minimo de 8 horas.

CUOTAS DE RECUPERACION:

Profesionales no asociados $500 pesos

Profesionales asociados $300 pesos
Estudiantes no asociados  $250 pesos
Estudiantes asociados $150 pesos

La cuota incluye inscripcidn y materiales
de trabajo.

CUPO LIMITADO A 30 ASISTENTES

DIRECTORIO:

L.F. Rodrigo Ortiz
Presidente

L.F. Ma. Guadalupe Judrez
Tesorero

Dra. Lucila I. Castro
Primer Vocal

L.F. Ma. Magdalena Vazquez
Tercer Vocal

Dra. Fela Viso Gurovich
Relaciones Internacionales

INFORMES E INSCRIPCIONES:

Dra. Lucila I. Castro

educacion.continua@amfh.org.mx
Tel.: (01) 222 229 2605

PAGINA WEB:
www.amfh.org.mx
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Invitan al curso-taller:

Buenas Practicas de

Documentacion
-Aplicacion hospitalaria-

Impartido por:
QFB. Miryam M. Ruiz Garnica

Fechas y sede:

22y 29 de mayo de 2010
Instituto Nacional de Pediatria

México D.F., México.



OBIJETIVOS

Proporcionar al alumno las bases tedricas pa-
ra la creacién de un sistema de documenta-
cion que cumpla con los requisitos de un sis-
tema de calidad.

El alumno disefara y realizard un procedi-
miento normalizado de operacién relacionado
con sus actividades diarias y con enfoque en
el contexto del Modelo Nacional de Farmacia
Hospitalaria.

8:30 HRS
La inscripcion debera realizarse previamente
via Email. Cupo limitado a 30 participantes.

MODULO I: DOCUMENTACION (22 de mayo)
9—11:20 HRS
DESCANSO

MODULO 1I: PROCEDIMIENTOS NORMALIZA-
DOS DE OPERACION (22 de mayo)
11:40— 14 HRS

MODULO Ill: CONTROL DE CAMBIOS (29 de
mayo)

9 — 11:20 HRS

DESCANSO

MODULO IV: REQUISITOS DE DOCUMENTA-
CION DE ACUERDO AL MODELO NACIONAL
DE FARMACIA HOSPITALARIA (29 de mayo)
11:40— 14 HRS

ENTREGA DE CONSTANCIAS

TEMARIO

DOCUMENTACION

® Buenas Practicas de Documentacion

¢ Informacion que deben tener los docu-
mentos para ser trazables

¢ Flujo de Documentos: creaciéon y aproba-
cion de un documento

 Asignacién de Claves y Bases de datos:
creacion de una base de datos

e Recomendaciones

¢ Archivo: Archivo de Documentacion Fisi-
co (copia dura), archivo de Documentacion
Virtual (copia electrdnica), destruccién de
Documentacion.

PROCEDIMIENTOS NORMALIZADOS DE
OPERACION (PNO’s)

e Estrategia para la creacion de PNQO’s

e Secciones que debe contener un PNO

CONTROL DE CAMBIOS
e Cambios a Documentos

REQUISITOS DE DOCUMENTACION DE
ACUERDO AL MODELO NACIONAL DE FAR-
MACIA HOSPITALARIA

e Sistemas de Distribucién de Dosis Unita-
rias

e Sistemas de Informacién de Medicamen-
tos

* Sistemas de Farmacovigilancia y Tecnovi-
gilancia.

QFB. MIRYAM M. RUIZ GARNICA

Graduada de la Facultad de Quimica de
la UNAM como Quimico Farmacéutico-
Bidlogo con orientacién Farmacia. Rea-
lizd la Especializacion en Desarrollo Far-
macéutico en la FES Zaragoza UNAM
con la tesis “Comparaciéon de la Norma-
tividad en Buenas Practicas de Fabrica-
cion”.

Actualmente se desempena en la indus-
tria transnacional como Gerente Jr de
Asuntos Regulatorios y como Responsa-
ble Sanitario.

Su amplia experiencia profesional la ha
adquirido tanto en la industria farmac-
éutica transnacional como en el ambito
hospitalario (Hospital Angeles del Pe-
dregal). Entre los puestos que ha ocupa-
do se encuentran el de Coordinador Re-
gional de Asuntos Regulatorios, Jefe de
registros y permisos en proceso, Coordi-
nador de Control de Cambios y Quimico
Analista.

Ha participado en numerosos cursos y
jornadas presentando trabajos en 5 de
ellos.




